	Examen Ofimática
Enero 2002, convocatoria ordinaria
	Nombre: ________________________________

Profesor: ________________________________



1.  (5 puntos) Debes realizar un documento en Word, cuya apariencia puede observarse en el documento PDF adjunto. Este documento tiene las siguientes características:

· Margen Izquierdo: 4 cm.  Margen Derecho: 4 cm.  Margen Inferior: 3 cm.  Margen Superior: 4 cm.

· El titulo utiliza una fuente “Arial” con un tamaño de 16 ptos

· El párrafo del título tiene un separación con el párrafo anterior de 6 ptos y posterior de 12 ptos.

· El resto de párrafos tiene una separación con el párrafo posterior y anterior  de 6 ptos.

· Sangría en primera línea de 0,7 cm.

· Fuente de tipo Arial, tamaño 14 ptos.

· La tabla tiene un tipo Arial de 12 ptos.

 El resto de características ha de obtenerse observando el documento de referencia.
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(5 puntos) En una empresa se calcula la facturación y las nóminas en función de las ventas de cada vendedor. Para ello deberá realizarse una hoja de cálculo siguiendo el modelo proporcionado, donde se rellenen las celdas que correspondan. Sobre esta información debe calcularse: la comisión que corresponda según la cifra de ventas, que vendrá dada en una tabla de comisiones; la facturación de cada vendedor que se corresponde con el importe de ventas menos el descuento; la nómina de cada vendedor se corresponde con la comisión menos el descuento. Para todos estos datos es necesario totalizar los resultados. También se desea realizar un grafico circular donde se represente la cuota de ventas de cada vendedor, calculada como  la facturación en relación al total del importe de ventas. 
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moneda

		

				Numero de Tiradas:				20

				0.5		1		cara

				1		0		cruz

				Numero

				de tirada		Tirada		Lado

				1		0.78		0

				2		0.82		0

				3		0.81		0

				4		0.92		0

				5		0.24		1

				6		0.36		1

				7		0.27		1

				8		0.27		1

				9		0.50		0

				10		0.22		1

				11		0.74		0

				12		0.59		0

				13		0.18		1

				14		0.25		1

				15		0.91		0

				16		0.47		1

				17		0.48		1

				18		0.66		0

				19		0.12		1

				20		0.41		1

						caras		11

						cruces		9

						% caras		55.0%

						% cruces		45.0%





moneda

		11

		9



Numero de tiradas

Caras vs Cruces



notas

				Alumnos matriculados:				20

				5		1		suspenso

				10		0		aprobado

				Alumno		Nota		Aprobado

				1		6.72		0

				2		8.78		0

				3		7.66		0

				4		0.53		1

				5		5.51		0

				6		4.82		1

				7		3.16		1

				8		4.87		1

				9		4.79		1

				10		8.73		0

				11		3.08		1

				12		6.72		0

				13		2.40		1

				14		4.83		1

				15		6.90		0

				16		9.68		0

				17		9.02		0

				18		6.78		0

				19		1.29		1

				20		3.28		1

						Suspensos		10

						Aprobados		10

						Nota media		5.48

						Nota maxima		9.68

						Nota Minima		0.53





notas

		8

		12



Notas de Ofimatica



eficacia

		

				Umbral de eficacia

				40%		0

				100%		1

				Vendedor		Zona		Llamadas		Visitas		Eficacia

				Lopez		Sur		7		1		14%		0

				Dieguez		Norte		9		1		11%		0

				Lopez		Oeste		12		2		17%		0

				Dieguez		Sur		15		4		27%		0

				Sastre		sur		16		8		50%		1

				Dieguez		este		19		6		32%		0

				Sastre		oeste		21		9		43%		1

				Sastre		este		25		10		40%		1

				Lopez		norte		34		15		44%		1

				Sastre		norte		60		13		22%		0

												Eficaces		4

												No Eficaces		6





eficacia

		0

		0



Numero de vendedores

Eficacia de ventas



ventas

		

				Tabla de comisiones

				450000		15%

				>450000		25%

				Vendedor		Fecha		Importe		Comisión		Dto		Facturación		Nómina

				vend 1		1/1/96		50000				0

				vend 2		1/2/96		250000				20000

				vend 3		1/3/96		500000				50000

				vend 4		1/4/96		750000				10000

				vend 5		1/5/96		250000				15000

						Total:






