Pruebas de Aptitud en Informática para usuarios: 

Avanzado de Hoja de Cálculo Excel

	
	Fecha: 3 de Octubre de 2001 

	
	Tiempo máximo de realización : 30 minutos


INSTRUCCIONES:

En la unidad u:, tienes un archivo que se llama modelo.wq1 ( u:\modelo.wq1, hoja de cálculo Quattro pro) y una base de datos Access ( u:\Datos.mdb ) 

Las acciones a realizar son las siguientes:

1.- Basándose en el modelo suministrado ( u:\modelo.wq1 ), debemos crear un libro excel que tendrá por nombre nuestro número de D.N.I. ( Exceptuando la letra , puntos, ....) y guardaremos en la unidad U:\excel. Si el libro realizado no es guardado con su D.N.I:, no será identificado y corregido.

2.- Cree una vista personalizada que llamará “vista1” y que deberá abarcar  el rango que comprende la fecha de Entrada y el objeto de todas las columnas.

3.- Denomine a los valores de la columna “Fecha de Entrada” con el nombre “Fecha” y los valores de la columna “Objeto” con el mismo nombre.

4.- Inserte una nueva hoja, que denominará “Objeto” y en la cual debe insertar una de las imágenes prediseñadas que  deberá ponerle un borde.

5.- Inserte una nueva hoja, que denominará “Tabla” , en ella establecerá una consulta de base de datos de la tabla “Productos” de la base de datos “Datos.mdb”. Los datos a exportar serán aquellos productos cuyos códigos comienzen por “08”, “09”,”10”. 

6.- Inserte un botón de comando y asóciele una macro. Al pulsar dicho botón, la macro deberá buscar y situarse sobre la celda que tenga el mayor valor de la columna “Precio Unidad”.

7.- Proteger la hoja “modelo” contra escritura/modificación.

No debe levantarse del asiento hasta que algún miembro de la Comisión le retire las instrucciones y el supuesto.

